Uppdragsfortbildning

— 10 th fran intresseanmalan ill vppfbyning

Intresseanmalan

Att valja rétt fortbildning kan vara klurigt, darfor far du direkt efter din intresseanmalan en egen fortbildnings-
radgivare. Vad har ni for mél? Hur ser ert nuldge ut i forhdllande till mélet? Vilka ska fortbildas och hur stor Gr
gruppen? Har ni dnskemdl om datum?Tillsammans med dig ringar vi era utmaningar och behov av fortbildning.

Offert

Du fér en offert med forslag till innehdll tillsammans med pris. Du fér ocksa information om allmanna villkor
och vér kvalitetssakring med Nojd-kund-garanti. Offerten ar giltig max 30 dagar for att vi ska kunna garantera
tillgang till fortbildare den datum du dnskat.

Avstamning
Kontakta oss ndr du ldst offerten. Passa pa att stalla kompletterande fragor samtidigt som vi stimmer av med
dig att vi har uppfattat ditt onskemal rétt, och att du har all information du behdver infor ert beslut.

Bokning
Bokning gor du genom att tala med din fortbildningsradgivare, eller skicka ditt beslut via e-post. Nu bokar vi
gdrna tid for det uppfdljningssamtal vi vill ha med dig efter genomford fortbildning.

Bekraftelse
Din orderbekréftelse skickas via e-post. Da far du dven namnet pa den utbildare vi valt.

Presentationssamtal med fortbildare

Din fortbildare tar en forsta kontakt strax efter att du fatt din orderbekréftelse. Tillsammans pratar ni igenom
grundforutsattningarna sasom mal for dagen, idéer till upplagg och ev specifika dnskemal du har. Vi pratar om
lokalens forutsattningar och bokning av resa och ev logi.

Planering med fortbildare

Nésta samtal med din fortbildare har fokus pa upplagget mer i detalj. Om du s& dnskar tar fortbildaren garmna
fram en pdf med dagens program s att du ltt kan forbereda dina medarbetare infor fortbildningsdagen.

Ni avtalar ocksd om lamplig tid for ett kort summeringssamtal i anslutning till fortbildningsdagens slut.

Genomforande
Vi kommer till er och genomfor fortbildningen. Vi valkomnar och rekommenderar att skolans/fdrskolans ledning
ndrvarar under fortbildningen.

Summering

Vi strévar efter att du och fortbildaren ska fa mojlighet att métas en kort stund for att reflektera lite kring
dagens fortbildning, gdrna i direkt anslutning till fortbildningsdagen. Nddde vi uppsatta mal? Vad hénde i
gruppen? Vad kan ni arbeta vidare med pa egen hand och hur?

Uppfdljning/utvardering
Efter fortbildningen kontaktar din utbildningsradgivare dig vid den tidpunkt ni avtalat. Tillsammans
utvdrderar ni fortbildningsinsatsen och har en dialog kring idéer till fortsatt utveckling.
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